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Blrokaufmann/-frau, Kaufmann/-frau fiir Biirokommunikation 08.10.2008
Fach Informationsverarbeitung - Einsatz einer Musterdatenbank

Sehr geehrte Damen und Herren,

ab dem Prifungstermin Sommer 2009 kénnen die Prifungsaufgaben auf der Grundlage eines
vorgegebenen Datenmaterials gestellt werden. Betroffen sind sowohl die Aufgaben zur Text-
verarbeitung als auch die Aufgaben zur Tabellenkalkulation in beiden Ausbildungsberufen. Die
Dateien stehen ab dem 1. Februar 2009 auf der Homepage der AKA unter dem Link ,Download*
(wie die Vorlagendateien) zur Verfigung. Es wird sich um Exceldateien (z. B. Daten Uber Liefe-
ranten, Artikel, Kunden) oder Word-Dateien (z. B. Vordrucke, AGB) handeln. Damit soll eine
praxis- und handlungsorientierte Aufgabenstellung erreicht werden.

Falls es in der Aufgabenstellung vorgesehen ist, sind die Daten aus diesen Dateien von den
PrGfungsteilnehmern/ -innen zu verwenden. Vonseiten der Kammern ist daher sicherzustellen,
dass die Dateien an den jeweiligen Priforten rechtzeitig und zu jedem Prifungstermin zur Ver-
flgung stehen.

Wir bitten Sie, die betroffenen Lehrkrafte an lhrer Schule tber diese Anderungen bzw. Neue-
rungen zu informieren.

Bei Ruckfragen stehen wir lhnen gerne zur Verfligung.
Mit freundlichen GriiBen

IHK Wirzburg-Schweinfurt
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